INSTRUKCJA

w sprawie trybu i zasad przeprowadzania czyantikwidacyjnych magtku

=

N

rzeczowego Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

81
Dokonywanie czynrigi likwidacyjnych majgtku rzeczowego Kolegium
Karkonoskiegp odbywa st zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszej
Instrukcji.
Czynndci likwidacyjne dokonywaneasprzez Komisi Gospodarowani&rodkami
Trwatymi, zwam dalej Komisyg, powotara zaradzeniem Nr 7/2004 przez
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

§2
W skiad Komisji wchodz
a) Zdzistaw Bunk,
b) Jacek Gogolewski
c) Beata Machulak
Komisja ma prawo powotywalo udziatu w pracach Komisji w charakterze
rzeczoznawcow, specjalistow w danej dziedzinie.

83
Majatek rzeczowy, zwany dalepprz¢tem, stanowi: srodki trwale i wyposzenie
niskocenne.

84

1. Sprzt zbedny kierownicy dziatow oraz dyrektorzy jednostekgamizacyjnych
KK zgtaszap pisemnie, na zatzniku nr 1, do z-cy kierownika ds.
administracyjno-technicznych.

2. Sprzt sprawny uwaa st za zlgdny jezeli:

a) nie jest i nie d&lzie wykorzystywany w okresie napszych 12 - stu
mieskcy;

b) wykorzystywany jest sporadycznie w stosunku daozliwosci
technicznych,

c) jednostka dysponuje pelnowddowym urzdzeniem o tym samym
przeznaczeniu.

d) jest technicznie przestarzaly, przez co mmmdiwia np. prace
z nowoczesnymi aplikacjami.

3. Sprzt zbedny do czasu zagospodarowania lub likwidagegstaje w  dyspozycji
z-cy kierownika ds. administracyjno-technicznych.

4. Komisja, w przypadku stwierdzenia braku awwosci zagospodarowania spia
zlbednego w Kolegium Karkonoskim, m® wnioskowa do Kanclerza Kolegium
Karkonoskiego o0 wyrgenie zgody na przeznaczenie sz do sprzedsy
lub nieodptatnego przekazania go innemu podmiotowi

5. W przypadku braku midiwosci sprzeday lub nieodptatnego przekazania sjuz
przekazuje sigo do kasacji.

6. W przypadku wyrzenia zgody na sprzeddub nieodptatne przekazanie sgty,

przekazaniem tym zajmujeg¢si-ca kierownika ds. administracyjno-technicznych.
Podstaw przekazania spgii jest protokét jego wyceny spadzony przez
komisg.



85

1. W przypadkusprzetu zuzytego lub zniszczonegokierownicy dziatdw oraz
dyrektorzy poszczegolnych jednostek organizacyjnydh skladap wniosek o
jego kasag na zaiczniku nr 2 do Instrukcji, do z-cy kierownika ds.
administracyjno-technicznych.

2. W przypadku urmdzer technicznych do protokotu nale dolaczy¢ orzeczenie
techniczne.

3. Z-ca kierownika ds. administracyjno-technicznyetraca si do komisji o kasagj
zgtoszonego | wymienionego w punkcie 1 sjuz

86
Komisja kwalifikuje do kasacji spet, ktory:
a) wedtug oceny (orzeczenia) stanu technicznegspegtem zniszczonym lub zytym.
b) jest zledny w przypadku ok&onym w 8§ 4 pkt 5 instrukciji.

87
1. Oceny (orzeczenia) stanu technicznego ¢sprdokonuje uprawniona osoba lub
specjalistyczna firma.
2. Komisja przed dokonaniem kasacji ma obgrek wykazania cgci uzytecznych
lub stwierdzenia o ich braku.

88

1. Na z-cy kierownika ds. administracyjno-technigdn cazy obowikzek ziazenia
sprztu przeznaczonego do likwidacji, w wyznaczonym stg] w siedzibie
Kolegium Karkonoskiego, w warunkach u#iwiajacych tatwy dosip komisji
do kazdego urzdzenia, celem jego identyfikacji i przeliczeniagudikwidach.

2. W toku czynnéci likwidacyjnych Komisja sprawdza komple&to sprztu
zgtoszonego do likwidacji, ocenia zasasthtikwidacji, wnioskuje dalszy sposob
postpowania ze sprtem zakwalifikowanym do likwidacji, uwzetiniagc opinig
zawary w zahczonych orzeczeniach technicznych.

3. Z przeprowadzonych czynimd likwidacyjnych Komisja sporgiza protokoét zgodnie
z zahcznikiem nr 3 do Instrukciji.

4. Komisja podaje w protokole likwidacyjnym inforoj@ dotyczca sposobu
pozbawienia cech myteczndci kasowanego speti i koniecznéci usunecia
numerow inwentarzowych.

5. W przypadku madiwosci odzyskania agci uzytecznych, komisja spogdza
wykaz zgodnie z zatznikiem nr 4 do Instrukcji.

89
Zakres obowizkow cztonkow Komisji jest nagbujacy:

1. Komisja jest odpowiedzialna za prawidiowe zalkMikowanie do likwidacji
majatku rzeczowego oraz za caloksztalt czyonawiazanych z ich likwidagj

2. Komisja jest odpowiedzialna za wyeensrodka trwalego przeznaczonego
do likwidacji.

3. Komisja jest odpowiedzialna za przekazanie dokumentz likwidacji
srodka trwatego wisciwym jednostkom organizacyjnym Kolegium
Karkonoskiego.

810
Protokét z przeprowadzonej  likwidacji wraz odpowiednimi zafznikami
sporadza s¢ w 4 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla: siodawcy, dziatu
ksiggowasci, pracownika dziatu administracyjno-technicznegipowiedzialnego zarodki
trwate, Komis;ji likwidacyjnej.



811
Instrukcje stosuje s odpowiednio do kasacji materiatdw zniszczdnyw wyniku
zdarzé losowych.

Zatwierdzam

Zalaczniki do Instrukciji:

1. Zahcznik Nr 1 — Whniosek o zabranie sgrrzhzdnego.
2. Zahcznik Nr 2 — Wniosek o kasacj

3. Zahcznik Nr 3 — Protokdt likwidacyjny.

4. Zahcznik Nr 4 — Rejestr materiatow z odzysku.



Zalacznik nr |
do Instrukcji w sprawie trybu i
zasad przeprowadzania czydcio
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Kolegium Karkonoskiegow Jeleniej
Gorze

nazwa jednostki organizacyjnejgikownika)

miejscoya data

WNIOSEK O ZABRANIE SPRZ ETU ZBEDNEGO
Rubryki 1-6 wypetnia kytkownik (osoba odpowiedzialna)

Lp. Nazwa spretu Numer Numer llosé Uwagi; indeks
inwentarzowy fabryczny materiatéw
1 2 3 4 5 6

Podpis z-cy kierownika
ds. administracyjno-technicznych

Podpis Wnioskodawcy

wypetnia z-ca kierownika ds. administracyjno -ht@cznych

Sposo6b zagospodarowania ww. stuzzbednego*; 1. zagospodarowanie w innej jednostce

organizacyjhéq,
2. zgloszenie dkvidacji

" Podpis z-cy kierownika

ds. administracyjno-technicznych
* niepotrzebne skii¢




nazwa jednostki organizacyjnejgikownika)

Zglaszam rie] wymieniony sprt do kasacji:

Rubryki 1-5 wypelnia gytkownik (osoba odpowiedzialna)
Rubryki 6-8 wypetnigSrodki Trwate lub Dziat Ksigowaici

Zalacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie
zasad przeprowadzania czydcio
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Kolegium Karkonoskiegow Jeleniej
Gorze

trybu i

miejscoya data

VW CBEK O KASACIE

Lp. Nazwa spretu Numer Numer llosé Cena Wart@é Uwagi; indeks materiatéw
inwentarzowy| fabryczny
2 3 4 5 6 7 8

Do wniosku zaiczam/nie zajczam * orzeczenia techniczne:

Podpis z-cy kierownika

* - niepotrzebne skl ¢

ds. administracyjno-technicznych

Podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 3

do Instrukcji w sprawie trybu i
zasad przeprowadzania czydoio
likwidacyjnych majtku rzeczowego
Kolegium Karkonoskiegow Jelenigj
Gorze

PROTOKOL likwidacyjny nr......................
w sprawie odpisania rzeczowych sktadnikow majkowych ze
stanu ewidencyjnego

Dziatajaca na podstawie Zaidzenia nr 7/2004 Kanclerza Kolegium Karkonoskiedoia 25.10.2004r.

Na podstawie ogtizin wnioskuje s 0 postawienie w stan likwidacji poprzez: nieodpgtrzekazanie,
sprzedalub kasag nastpujace sktadniki majtkowe:

Lp. Nazwa przedmiotu lfo jm. Cena Wart& Nr Sposaéb
inwentarzowy likwidacji




Uzasadnienie :

Komisja sporzdzita/nie sporzdzita* na zadczniku nr 4 rejestr materiatéw z odzysku.

Podpisy czionkéw Komisji :

L
2
L
........................................... (o (T A
Opinia KWESLOra: .......coceviiiieiiiie i e e Zatwierdzam:
Kanclerz Kolegium Karkonoskiego
Data, POAPIS. .. cviviie it et e Data, podpiS......ccovviiiiiie i,

* niepotrzebna skidi¢



Zalacznik nr 4
do Instrukcjiw sprawie trybu i zasad przeprowadzania

REJESTR MATERIALOW Z ODZYSKU

czynneci

likwidacyjnych  magku rzeczowego

olkgium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

Lp.

Nr protokotu
likwidacyjnego

Nazwa wymontowanych e&i i materiatow
uzytecznych

llos¢

Miejsce przekazania

Data

Potwierdzenie odbioru




